李 华
135-0000-0000  ·  lihua@example.com
自荐信（邮件简短版）
尊敬的招聘负责人：
您好！我是李华，应聘贵公司 ＿＿＿＿ 岗位。三点自我介绍：一，＿＿ 专业 / ＿ 年 ＿＿ 经验，与岗位要求直接对口；二，最拿得出手的一件事：＿＿＿＿＿＿（一句话讲清结果和数字）；三，简历见附件，其中 ＿＿ 部分与贵岗位关联最紧，恳请重点一看。
【用法】这一版适合直接粘进投递邮件的正文（附件放简历）。三个空按「岗位—匹配点—代表作」填，全文控制在 150 字内，HR 十秒能读完。
期待您的回复，随时可约面试。
【提醒】邮件标题建议写成「应聘＿＿岗位-姓名-＿年经验」，别用「求职」两个字当标题。
此致
敬礼！
自荐人：李华
＿＿＿年＿＿月＿＿日
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