王 晓
136-0000-0000  ·  wangxiao@example.com  ·  行政专员 3 年 · 转向新媒体运营
求职信（转行）
尊敬的 HR：
您好！我目前是一名有 3 年经验的行政专员，此次应聘贵公司的新媒体运营岗位。我知道转行者需要先回答「为什么是你」，所以这封信直接说结论：我不是零基础转行，而是已经用业余时间把这件事做出了可验证的结果。
在现单位，我主动接手了公司公众号的日常运营，半年内把粉丝从零做到 8000，其中一篇员工故事的推文阅读量 2.4 万；我个人运营的读书账号更新 10 个月，粉丝 1.1 万，单条最高播放 40 万。选题、写稿、剪辑、看后台数据调方向，这条链路我完整跑过几十遍。
行政工作也给了我可迁移的底子：3 年组织 20 余场公司活动，习惯多线并行和对接各类角色，这与运营岗大量的协调执行工作是同构的。
我愿意接受以初级岗位的标准来考察和定薪，请给我一次面试机会，用作品和数据说话。谢谢！
此致
敬礼！
自荐人：王晓
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