何佳
155-0000-0000  ·  hejia@example.com  ·  西安 · 3 年经验  ·  求职意向：出纳
个人简介
3 年出纳经验，坚持日清月结，任职期间资金收付零差错；熟悉网银付款、银行对账与备用金管理全流程，月均处理单据 500+ 张；持初级会计职称，正向总账方向进阶。
工作经历
某商贸公司 · 出纳	2023.07 – 至今
1. 负责日常资金收付与网银操作，月均付款 300+ 笔、金额 800 万+，3 年零差错
1. 管理 5 个银行账户对账与余额调节表，当日事当日毕，月末对账差异定位不过夜
1. 优化报销单据初审流程：推动电子审批上线，单据平均处理时长从 3 天缩短到 1 天
某餐饮连锁公司 · 出纳助理	2022.06 – 2023.06
1. 负责 8 家门店营业款清点入账（日均 8 万+）与备用金管理，累计经手现金零短款
1. 协助完成月度银行对账与发票整理归档，月均核验发票 200+ 张，票据归档差错率为 0
教育背景
某财经职业学院 · 会计 大专	2019.09 – 2022.06
技能与证书
1. 初级会计职称；熟练使用金蝶 KIS、企业网银、Excel 函数与透视表
1. 熟悉增值税发票开具与勾选认证流程
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